Secreifaria

PROCESO DE ADMISION

Ensenanzadnfantil, Primaria, ESO, Bachillerato y
ciclos formativos de grado medio y superior
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PASOS DE LA SECRETARIA DIGITAL DE ADMIS

FASES PASOS

Obtencion de la clave de admision y revision de datos personales

Acceso a Secretaria Digital

Alta del alumnado solicitante

Grabacion de solicitudes Elegir convocatorig rellenar la solicitud

Confirmar y presentar la solicitud

Listados provisionales y grabacion de Comprobar puntos obtenidos y adjudicacion provisional
reclamaciones provisionales

Realizar reclamacion (opcional) justificando los motivos

Listados definitivos y grabacion de Comprobar listados definitivos
reclamaciones definitivas

Realizar reclamacion (opcional) acreditando motivos

Realizacion de la Matricula Telemética Presentar matricula desde la Secretaria Digital en caso de alumno/a solicitante admitido
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OBTENCION DE LA
CLAVIBE ACCESO

Las opciones de identificacion seran las
siguientes

A 1dentificacion por DNI o NIE (tarjeta de
extranjero, permiso de residencia o
certificadode registro de ciudadanode la
Union)

A DNI¢ Certificadoelectronico/ Cl@vePIN
| Cl@vePermanente

Si no puede identificarse con ninguna de
lasopcionesindicadasdeberaacudiral centro
educativo que quiere solicitar como primera
opcién con un documento que acredite su
identidad

Con solo un usuario podra tramitar las
solicitudesde diferentes hijos e hijas paralas
distintas ensefnanza® la suyapropia en caso
de seralumno/a solicitante mayor de edad

SECRETARIA DIGITAL

% GENERALITAT
VALENCIANA
\\

Conselleria d'Educacid,
Cultura i Esport

per a la tramitacio Educativa
de la Generalitat Valenciana

CASTELLANO VALENCIA

Recuperar contrasenya

Si no disposa d'una clau d'admissio, pot crear-se unz I

Obtencid Clau dadmissid

Tamaé pot accedir ama Cl@ve

:

[ﬂ_ﬁ Ajuda en format POF (278 KB)

En cas dincidénciz, utilitze el Formular d'assisténcia téonics
o telefane al 561040504 (harari d'atencic: de dilluns a dijous
de 8:00 a 19:00 i divendres de 8:00 a 15:00).

@ Gengeralitat Valenciana. Conselleria d'Educacic Cultura | Esport.

H UNIO EUROPEA
Fans Europes de Desenvalupament Regional
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noio Clau dadmi

USUARIOS VERIFICADOS

OPCION A. Identificacion por
DNI + IDESP / NIE + IXESP

@ Activacié de compte

SECRETARIA DIGITAL

OPCION B. DNIeCertificado electrénicd
Cl@vePIM Cl@ve Permanente

L= cl@ve

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

~AEIc Il

DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electronico

Acceder > Acceder > Acceder >
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
registrarse registrarse

cl@ve

© Gobierno de Espaiia - Ci@ve v2.1.3
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FICHA DE DATOS DEL USUARIO/A VERIFICADO

= GENERALITAT -
VALENCIANA VALENGIA OASTELLANO

SECRETARIA, PROVA
(12345678) Usuari/aria Verificat

1

nici / Fitxa d'usuari/aria

! Notificacions o Ajuda ¢ Personalitzacio 3] x

= Alumnat sol-licitant Il Convocatories

B Fitxa d'usuari/aria

PROVA SECRETARIA DIGITAL Dona ALTRES 12345678

VALENCIA 24/09/1987 prova@edu.gva es

Espanyocla Espanya Valéncia

2
Per a medificar les vostres dades, heu d'obrir |a finestra de Modificar les meues dades personals

Weleu ser sol licitant de tramitacions?

I [ marcar com a sol licitant

Podramodificarlosdatospersonalegrabadosal darsede altaen la Secretaridigitalaccedienda su perfil, pulsandoen sunombrey apellidos

y marcandda opcionModificarmisdatospersonales
Soloen el casode ser mayorde edad, podraelegirla opcibn Marcar comoalumno/asolicitantesi la solicitudde admisiones parala misma

personaque sehadadode altaenla Secretaridigitaly que constaracomofirmantede la solicitud
Enamboscasosleberamarcarla opcionGuardarparagrabarloscambios

SECRETARIA DIGITAL
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ALTA ALUMNADO SOLICITANTE

B
B GENERALITAT — .
I Er:J‘CI ANA |e Lyl VALENCIA CASTELLANO
) L L & Alumnat sollicitant | I Convocatories ‘. Notificacions 0 Ajuda # Personalitzar 23 Eixir
(A123456789) Usuari Verificat
mici / Alumnat sol-licitant
&% Alumnat sol-licitant o N+ Afegiralumne/a
NOM 1R COGNOM 20N COGNOM SEXE TIPUS DOC. DOCUMENT NACIONALITAT P. NAIXEMENT MUN. NAIXEMENT DATA NAIXEMENT

Desdea opcionAlumnadosolicitante deberaintroduciratodoslos hijose hijasque vayana participar
en el procesode admision,independientementale la ensefianzaparala que opten a plaza Paraello,
pulsarael boton Anadirsolicitantey guardaralos datosde cadauno de ellos Siempreque sedisponga
de NIA(NUmerode Identificaciérdel Alumnado)serecomiendague seaintroducida
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ANADIR ALUMNADO SOLICITANTE

A Nou alumne/a sol-licitant
Afegiu les dades personals

A Dades d'identificacio de la persona sol-licitant

CEMENT PROV. NAIXEMENT IUN. NAIXEMENT dd/mm/aaaa B NA I SIp

A En funcié dels requisits de la convocatoria en gué la persona sol-licitant participara, el NIA és imprescindible perqué puguen ser valorades circumstancies académiques i administratives d'interés. Aguest nimero d'identificacié de I'alumnat (NIA) pot consultar-se en els butlletins de qualificacions i en

5] Toma a la llista

la Web Familia.

Enfuncion de los requisitosde la convocatoriaen la que la personasolicitante vayaa participar, el NIA es
imprescindibleparaque puedanser valoradascircunstanciamacadémicay administrativasde interés Dicho
numerode identificaciondel alumnado(NIA)puedeconsultarseen los boletinesde calificacioney enla Web

Familia

SECRETARIA DIGITAL
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ALUMNADO SOLICITANTE

B

FEl GENERALITAT n ‘

= ENCIANA | digital VALENCIA CASTELLANO
. Lugit

) aw Alumnat solicitant Il Convocatries ‘ Motificacions e Ajuda # Personalitzar 5] Eixir
(A123456789) Usuari Verificat

nici / Alumnat sol-licitant

2+ Alumnat sol-licitant + Afegir alumnefa

NOM 1R COGNOM 20N COGNOM SEXE TIPUS DOC. DOCUMENT NACIONALITAT P. NAIXEMENT MUN. NAIXENTER DATA NAIXEMENT
ALU+1S ALU+16 Home NIE Y7782966X Espanyola Espanya CAMPORROBLES 03/03/2000 & / | (]
ALUMNA 02 ALUMNA 02 Dona NIF 39197128E Espanyola Espanya CAMPORROBLES 02/02/2012 & \ Va | (]
ALUMNO 01 ALUMNO 01 Home Espanyola Espanya CAMPORROBLES 01/01/2018 & \ /7 | ]

Encualguiermomentopodemosactuarsobrenuestroalumnadosolicitante

A Activandoo desactivandoun alumno/a
Sramesesmaso e A Modificandosusdatospersonales
A Oinclusoeliminando cualquiersolicitante,siempreque no estévinculado
i aunasolicitud
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CONVOCATORIAS

s I S N S I

Nova sol-licitud

n
@ w2
x » » S

SECRETARIA DIGITAL

Seelegirala convocatoriacorrecta
para el alumnado solicitante
seleccionandoal solicitante entre
el alumnado creado con
anterioridad
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NOTIFICACIONES

Desdela pantallaprincipal,podraaccederal apartadoNotificacionesdondeira recibiendoinformacionsobre
lasdiferentesfasesde admisionpor lasque harealizadoalgunasolicitud

nici / Notificacions
_pNOUfICBCiOﬂS [ Mostrar nomes les natificacions no llegides M
DATA, HORA ASSUMPTE
Q 18-05-2021, 12:00 Consulta resultats provisionals : Admissié Primaria 2021/2022 ®

Ademas,todos los usuariosy usuariassolicitantesrecibiran un correo electronico en el momento de
validacionde la solicituddel centro,y en el momentode consultarlosresultadosdel procesode admision

Conselleria d'Educacid, Cultura i Esport

n relacié amb la sol-licitud d'admissio d' Alumnel Cognom1l Cognom2, nimero 2021/ADPRI/1/000006 per a Tercer/Educacié Primaria, us comuniquem que els resultats provisienals d'admissio ja estan disponibles en el segient enllag:

r favor, NO respongueu a aquest missatge: és un enviament autematic.

En relacion con la solicitud de admision de Alumnel Cognom1 Cognom2, nimero 2021/ADPRI/1/000006 para Tercero/Educacion Primaria, le comunicamos que los provisionales de admision ya estan disponibles en el siguie enlace:
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PERSONALIZACION DE LA PANTALLA

En la parte superior de la pantalla, se pueden definir las propiedades de la pantalla como el
contraste o lagrandariade los elementos.

@ AYUda
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Fase Grabacion de solicitudes. Paso 1

ELEGIR CONVOCATORIAS

B

% Fases X

S e, Sammsem
Admissié FP Semipresencial 2022/2023
2. Usuari/aria B Convocatories
PROVA SEGRETARIA DIGITAL Ed o de ud
o ACTUAL
V Actiy (i ]
e (i ] 2 L 5
— . o
p— - o
— . o 3 z de amas S pro
— < o
et v s o g4 Ustats gefinitu
— v o
— v o
g Gravacis dereclamacions de

Seleccionarda convocatoria deseada para matricular a cualquier alumno/a solicitante grabado anteriormente.

Si marca la opcio o , Situada junto a cada convocatoria, podra conocer las fechas de las diferentes fases de esa
ensefianza.
* Siempre que se encuentre en estado activo
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K COMPLETAR LA SOLICITUD

Deberarellenar la solicitud completandoy guardandolos datos en las diferentes pantallassegunla

ensefnanza
Paralasensefianzasge Educacionnfantil, EducaciérPrimaria,EducaciorSecundariay Bachillerato

L]
7 Emplenar solicitud

o Informacio (il 2 Dades del sol-licitant 3 Prioritats | Criteris 4 Domicilis 5 Centres Sol-licitats # Famillars

Paralos ciclosformativosde gradomedioy gradosuperior

Lo

-
& Emplenar sol licitud

o Informaci6 util 2 Dades del sollicitant 3 Documentacid d'accés 4 Centres sollicitats 5 Tipus accés
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